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4 copy of an slleged original Tree German Youth (FDJ) memorandum of the 


standard operating procedure of the FDJ group at the Greifswald (N55/P72) 
University is transmitted herewith to you for retention. 


The memorandum concerns itself mainly with rules of of fice and conference 
procedure. Nembers of the group's secretariat are namncde 
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Abschrift 7 
B 973/44, | | | 
Geschdftsordnung der FDJéHochschulgruppe Universttit Greifswald 


Die Gesendftsordnung tst auf der Grundlage unserer Vers gssung 
richtunsweisend fir den gesamten Geschaftsverkehr der “ochschul - 
puree. Das Vertrauen der Mitglieder verpflichtet dte gewihlten 
orstandsmitglieder nicht nur zu verantwortungsbewusster Arbeit, 
sondern ste sind qoder sets Kechenschaft schuldig toer die von 
thnen geletstete Arbeit. Zugleich wetsen wir darauf hin,dass ge- 
gen YVerstdosse dieser cence eer nach grindlicher Untersu- 
og disziplinartsche Massnahmen(1t. Verfassung/ eingelettet 
werdeéir. 
Auf der konstttuterenden Vorstandssttzung wurden die folgenden 
gener Ce uaa Zu Sekregartatsait gi tedern Seg Ast 
1.Vors.:Epuin PRACHT | irtschaft-s Bruno GLIikL{ koun. ) 
2. " Glinter HOFMAN Schulung: Manfred RADTKE: 
Persqnalref.:Hetnz HENDPLANDT Studie ngruppen : Kur ¢ GADKA 
rae Peal ae Werner SEV orst THECK, 
Kultur: Rudd SITTE Z . 
Fir die Arbeit der Hochsehulgruppe ,ist das Sekretaria! voll ver- 
antwortlich. Um eine reibunyslose Arbeit zu gewdhrleistenjst 
das “ekretariat veroflichiet, wdcheutlich eine Sekretariatssit- 
sung durchszufihren und monatlich etne Vorstondssitzung einzu- 
berufen. Die Bekanntgabe hat 48 Stunden vor Seginn der Sitzung 
am Mittetlungsbrett zu erfolgen. Dies Sekretariatssitzunyen werdei. 
von den Vorsitszenden, cite Vorstandssitzumyen von einen Sekre- 
tartatsemitylted gelcitet, Ueber jede ot reung tst trotokoll zu 
fiihren. vas Protokoil muss auf der nuensten ettzuny verlesen wer. 
den. Ltusprtiche gegex den Wortlaut des “rotokolis sind vor Bin- 
tritt in die Tayesordauig su erheben. a8 ist aussuysueise zu 
yee A a . | . " ie eee 
peak Ty ie ot Suny slos ueschaftsve rk ear 8 olyen=- 
dace haopang ete 8 rei vunyslos en eee verk enrs folyen 


1. Jedes 4itglted hat das Rook t. tay 1.0.12-14 Unr in Geschafts- 
Zimmer vorzusprechen. Sprechs Tien. ry Sekretaritatsmit gl iedei 
Roben tn dieser Zett zu Iltegen. Fin “lan der festgel egten 
Soreenstunden muss allen wWitgliederu zur Einstent im Ponds 
ausléegen.Die Spreansts.den Sind un. edingt einzwial ten, 


ce Yas Betreten des Geschaf tszimmers(hinter der wvarri ere)wihrend 
der kittagsstunden ist nur den Vorstanaspitylieder. und thren 
Sqchbearvettern gestattet. Alle anderer. freunde haben thre 
Winsche dem entsprechenden Sekretar oicr der techn. Kraft 
vorzutragen. 


3. Sdmtliche Anschlage fiir das #“itteilungsbrett miissen dem 
Urge+eiter vorgeleyt werden. 


4, Jedes Yrts - und Ferngesprich ist mit Angabe der Ruf-Nr. pon 
der techn. Kraft einzutragen und dem Tetinehmer xur Gegen- 
ae vorzulegen. Privatyespriche alier Art sind unter- 


5. Die Serechtigung zur Fiihrung des Siegels der Hochscm 
hat nur der Forsitzende, : 4 games 
Den Ste pel konnen neben den 1. Vorsitzenden noch der 2. Vor- 
sitzende und der Urg, -Leiter flihren. | 

6. 


Sport: 
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7. 


8. 


9. 


lo. 


il. 


ik. 


“oS 


Innerhalb thres Referates sind die Sekretire setchnungs- 
berechtigt. 


Sautliche Schreiben an hdhere Vienststellen der Partaien, 
Urganisat onen, Behdrden usw. miissen von den Vorsitzenden 
bzw. *ersonalreferenten gegenyezeichnet wercen. 


Um eine “ontrolle der wierk tigen Bin- und ae zu haben, 
sind unbedingt Posteingangs- und Ausgangsbicher zu fihren. 


Alle fosteii- und Postausgiyge laufen durch die Hand der 
techn. Kraft, die sie mit Poststempel und Eingany versteht. 


. 


Sdmtliche Hinganys-und Ausgangsvost ist zuerst dem Vor- 
Si tzenden vorgulegen. 

Die Arbeit erfordert die stindigem Aniesenheit der Sekre- 
tariatsuitglieder in wreifswald. Beit Erkrankungen haben 
Stch dite Vorstandsmitglieder ab- und anzumelden. ddhrend 
der Semesterferten ist die Hetmatanschrift im Geschifts- 


v 


simmer zu hkinterlassen. 


Jede Yienstretse ist den ersonalreferenten vorher nit- 
zuteilen. 


oe ae ee ee 
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